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PRESENTACION

La Universidad Tecnolégica del Perd (UTP) pone a disposiciéon de sus alumnos la presente Guia del
Egresado, en la que se brinda informacién e instrucciones sobre los diferentes procesos académicos-
administrativos que se realizan al culminar una carrera.

Es deber de los egresados conocer el Reglamento de Grados y Titulos, el mismo que se encuentra a
su disposicidon en el Portal de Transparencia de la Universidad y puede ser descargado en el siguiente
enlace: https://www.utp.edu.pe/Reglamento-de-Grados-y-Titulos. Una vez que finalice su carrera, el

egresado podra realizar los tramites que se mencionan en esta Guia.

Cualquier consulta adicional serd absuelta a través de SAE en Linea:
https://saeutp.zendesk.com/hc/es

A.TRAMITES

Para iniciar cualquiera de los tramites que se detallan en esta Guia, el egresado debe cumplir con
los requisitos que se sefalan en el Reglamento de Grados y Titulos.

+» CONSTANCIA DE EGRESADO.

Parasolicitar la constancia de egresado, el interesado debe cumplir los siguientes requisitos:

- Habercompletado el 100% de su plan de estudios.

- Notener deudas con la Universidad.

- Solicitar al SAE la generacién del pago en bancos (S/.117), a través del contacto de
WhatsApp 960252970 o de la central telefonica 315-9600 o 080-119-600 (opcidon 1, opcidn
1), en el siguiente horario de atencidn:

e |unesaviernes: 7a.m.—10 p.m.
e sdbadoy domingo: 7a.m.—8 p.m.

- Una vez efectuado el pago, generar un ticket a través de SAE en Linea:
https://saeutp.zendesk.com/hc/es/requests/new y escoger en “Tramite a realizar” la
opcion CONSTANCIA DE EGRESADO.

- Llenarel formulario Solicitud de Grados y Titulos (ver anexo 1) y adjuntarlo al ticket.

La oficina de Grados y Titulos validard la informacién presentada y, de ser conforme, se
iniciara el proceso para generar la constancia de egresado. Si hubiera alguna observacion, esta sera
comunicada al solicitante por medio de SAE en Linea.

AL FINALIZAR EL PROCESO, en un plazo de 7 dias calendarios, el solicitante recibira su Constancia
de Egresado (PDF).

Nota: La Constancia de Egresado es un documento digital. Sera emitida y entregada por medio de
SAE en Linea.
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% GRADO ACADEMICO DE BACHILLER
Para solicitar el grado académico de bachiller, el interesado debe cumplir los siguientes requisitos:
- Ser Egresado.
- Notener deudas con la Universidad.
- Presentar el formato del ‘anexo 18’, en caso de contar con estudios superiores previos en
otra institucidn y/o haber realizado convalidaciones.
- Solicitar al SAE la generacién del pago en bancos (S/. 1,150), a través del contacto de
WhatsApp 960252970 o de la central telefénica 315-9600 o 080-119-600 (opcidn 1, opcion
1), en el siguiente horario de atencidn:
e |unesaviernes: 7a.m.—10 p.m.
e sabadoydomingo: 7a.m.—8 p.m.
- Una vez efectuado el pago, generar un Ticket a través de SAE en linea:
https://saeutp.zendesk.com/hc/es/requests/new, y escoger en “Tramite a realizar” la
opcién DIPLOMA DE GRADO DE BACHILLER / TITULO PROFESIONAL.

- Llenar el formulario Solicitud de grados y titulos (ver anexo 1) y adjuntarlo al ticket.

DOCUMENTOS POR ADJUNTAR

Espere la confirmacion de la Oficina de Grados y Titulos para presentar los siguientes documentos

a través de SAE en Linea:

- Copia simple del certificado de idioma extranjero o lengua nativa (nivel basico completo)
segun la lista de instituciones aceptadas por la UTP para acreditar segundo idioma (ver
anexo 2). Si se acredito el nivel basico completo en el Instituto de Inglés de la UTP, mediante
la aprobacién de asignaturas obligatorias dentro del plan de estudios, no es necesario que

se presente este certificado.

- Copia simple de la constancia de practicas preprofesionales o del certificado de trabajo
(debe acreditarse un minimo de 360 hrs. o 3 meses consecutivos). Este documento debe
detallar las fechas de inicio y fin de las actividades que se acreditan, el drea en que se
desempefid el solicitante, asi como las funciones desarrolladas que se relacionan con su
carrera. Quedan exceptuados de presentar este documento los egresados de las carreras
gue en su plan de estudios incluyan un periodo de internado.

- Fotografia tamafio pasaporte, a color, con fondo blanco, vestimenta formal y toma frontal
(sin lentes y/o accesorios), en formato JPG.

- Declaracién jurada (presentacidon de documentos;anexo 14) .

EN EL CASO DE LOS ALUMNOS QUE INGRESARON A LA UTP A PARTIR DEL PERIODO 2014-2,
CONSIDERAR:

1. Si se aprobd el curso “Taller de Investigacion” hasta el periodo 2019-2 marzo, el solicitante
debera enviar ademas los siguientes documentos:
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- Trabajo de Investigacion para optar al grado de bachiller (formato PDF editable). El
responsable del area académica correspondiente verificard que la versidon enviada por el
egresado corresponda a la versién final que fue aprobada en el curso respectivo y, de ser
asi, compartird el documento con la oficina de Grados y Titulos. El trabajo de investigacién
debe incluir en sus paginas preliminares el resultado del reporte de similitud generado con
el software utilizado por la Universidad.

- Reporte de similitud completo generado con el software utilizado por la Universidad. Dicho
reporte debe tener una similitud no mayor al 20%, excluyendo las referencias bibliograficas.
El representante del drea académica correspondiente compartird el documento con la
oficina de Grados y Titulos.

- Declaracidn jurada de autenticidad y no plagio del trabajo de investigacién firmada por los
egresados (ver anexo 13).

- Declaracién jurada de originalidad y autenticidad firmada por el o los docentes que
asesoraron el trabajo de investigacion, consignando los nombres completos de los
integrantes y docentes (ver anexo 5). El porcentaje de similitud no determina que exista
plagio en el texto revisado, por lo que, es responsabilidad de los docentes verificar que los
contenidos tomados de las obras de otros autores estan correctamente referenciados.

- Con la excepcion de los anexos 6 y 13, estos requisitos deben ser presentados por solo un
integrante del grupo.

- Formulario de autorizacion de publicacién para trabajos de Grados y Titulos en el
Repositorio Institucional de la UTP firmado por los autores (ver anexo 6).

2. Si se aprobo el curso “Taller de Investigacion” o “Formacion para la Investigacion” a partir del
periodo 2020-0 agosto en adelante, el responsable del area académica correspondiente
constatara que en la plataforma TIBA se encuentren los siguientes documentos:

- Trabajo de Investigacién en su versidn final, el cual debe incluir en sus paginas preliminares
el resultado del reporte de similitud generado con el software utilizado por la Universidad.

- Reporte de similitud completo generado con el software utilizado por la Universidad. Dicho
reporte debe tener una similitud no mayor al 20%, excluyendo las referencias bibliograficas.

- Declaracidn jurada de autenticidad y no plagio del trabajo de investigacién firmada por los
egresados (ver anexo 13).

- Declaracién jurada de originalidad y autenticidad firmada por el o los docentes que
asesoraron el trabajo de investigacion, consignando los nombres completos de los
integrantes y docentes (ver anexo 5). El porcentaje de similitud no determina que exista
plagio en el texto revisado, por lo que es responsabilidad de los docentes verificar que los
contenidos tomados de las obras de otros autores estan correctamente referenciados.

- Formulario de permiso para uso de informacion de una o varias empresas, firmado por los
responsables de dichas instituciones (ver anexos 7 y 8, modelo referencial), de ser
necesario.

- Aprobacién o exoneracién emitida por el Comité de Etica de Investigacién de la UTP, de ser
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necesaria.

Formulario de autorizacién de publicacion para trabajos de Grados y Titulos en el
Repositorio Institucional de la UTP firmado por los autores (ver anexo 6). En el caso de
haber desarrollado un trabajo de investigacidn en formato de articulo cientifico, cuando
este aun no haya sido publicado es obligatorio que el egresado solicite un periodo de
embargo de hasta 24 meses para su publicacidn en el repositorio institucional. Si el articulo
fuera publicado, éste se incluird en el repositorio virtual de acuerdo con las politicas de
difusién de la revista o congreso cientifico correspondiente (inclusién del articulo completo
si éste fuera de acceso abierto o sélo el resumen del articulo si éste se publicara bajo la
modalidad de acceso restringido).

La oficina de Grados y Titulos validara la informacién que se presente y, de ser conforme, se iniciara

el proceso de emision del grado académico de bachiller. Si hubiera alguna observacidn, esta se

comunicara al solicitante mediante SAE en linea.

AL FINALIZAR EL PROCESO, en un plazo aproximado de 50 dias, el solicitante recibira:

la Constancia de Egresado (PDF),

el diploma de Grado Académico de Bachiller a nombre de la Nacion .

NOTA:

La constancia de egresado es un documento digital. Serd emitida y entregada a través de
SAE en Linea.

Te informaremos cuando tu Grado Académico de Bachiller se encuentre listo mediante tu
solicitud SAE en Linea. De esta manera, puedas pasar a recogerlo en la ubicacién que te
informaremos.

El recojo del diploma se realizard de manera personal o por medio de representante
acreditado mediante Carta Poder Notarial, cuyo documento original quedara en poder de la
Universidad.

+ TITULOPROFESIONAL

Parasolicitar el titulo profesional, se debe cumplir con los siguientes requisitos antes de iniciar el

tramite:

Aprobar una de las modalidades de titulacién que figuran en el Reglamento de Grados y
Titulos. El procedimiento puede revisarse en la seccidon B de esta Guia.

No tener deudas con la Universidad.

Enviar la tesis (en formato tradicional o de articulo cientifico) o el trabajo de suficiencia
profesional (formato PDF editable) al Coordinador Académico de la carrera, para que este valide
si el documento enviado corresponde a la version final aprobada vy, de ser asi, comparta el
documento con la Oficina de Grados y Titulos. La tesis debe incluir en sus paginas preliminares
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el resultado del reporte de similitud generado con el software utilizado por la Universidad.

- En el caso de presentar la tesis en formato de articulo cientifico, adjuntar la evidencia de
recepciéon del manuscrito por parte de una revista o congreso indexado en Scopus.

- Solicitar al SAE la generacidn del pago de acuerdo al tarifario de la universidad, a través del
contacto de WhatsApp 960252970 o la central telefénica 315-9600 o 080-119-600 (opcion
1, opcidn 1), en el siguiente horario de atencion:

e |unes aviernes: 7a.m.—10 p.m,
e sabadoy domingo: 7 a.m.—8 p.m.

- Unavezefectuado el pago, generar un ticket a través de SAE en Linea y escoger en "Tramite
a realizar" la opcion DIPLOMA DE GRADO DE BACHILLER / TITULO PROFESIONAL.

- Consultar con el Coordinador Académico de la carrera el procedimiento que corresponde
para obtener el reporte de similitud. Al finalizar este procedimiento, el responsable del
area académica debe compartir el reporte con la Oficina de Grados y Titulos.

- Llenarel formulario Solicitud de gradosy titulosy adjuntarlo al ticket (ver anexo 1).

Importante: Si el solicitante realizd su trabajo de investigacidon en grupo y su compafiero ya lo
entregd en un tramite previo, no es necesario que lo vuelva a presentar.

DOCUMENTOS POR ADJUNTAR:

Espere la confirmacién de la Oficina de Gradosy Titulos para presentar los siguientes documentos:

- Archivo digital del trabajo de titulacion en formato PDF editable, incluyendo en sus
paginas preliminares el resultado del reporte de similitud generado con el software
utilizado por la Universidad, aprobado por la Carrera.

- Reporte de similitud completo generado con el software utilizado por la Universidad. Dicho
reporte debe tener una similitud no mayor al 20%, excluyendo las referencias bibliograficas.

- Declaracidn jurada de autenticidad y no plagio del trabajo de titulacién, firmada por los
autores (ver anexo 13).

- Declaracién jurada de originalidad y autenticidad firmada por el asesor de la tesis,
consignando los nombres completos de los integrantes y el asesor (ver anexo 5). El
porcentaje de similitud no determina que exista plagio en el texto revisado, por lo que es
responsabilidad del asesor verificar que los contenidos tomados de las obras de otros
autores estdn correctamente referenciados.

- Formulario de permiso para uso de informacién de una o varias empresas, firmado por los
responsables de dichas instituciones (ver anexos 7 y 8, modelo referencial), de ser
necesario.

- Aprobacién o exoneracién emitida por el Comité de Etica de Investigacién de la UTP, de ser
necesaria.

- Ficha de autorizacion para publicacidn online del trabajo de titulacion, firmada por todos
los integrantes del grupo (ver anexo 6). En el caso de las tesis en formato de articulo
cientifico que auin no hayan sido publicadas, es obligatorio que el tesista solicite un periodo
de embargo de hasta 24 meses para su publicacién en el repositorio institucional. Si el
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articulo fuera publicado, éste se incluird en el repositorio virtual de acuerdo con las
politicas de difusidon de la revista o congreso cientifico correspondiente (inclusiéon del
articulo completo si éste fuera de acceso abierto o sélo el resumen del articulo si éste se
publicara bajo la modalidad de acceso restringido).

- Fotografia tamafio pasaporte, a color, con fondo blanco, vestimenta formal y toma frontal
(sin lentes y/o accesorios), en formato JPG.

La Oficina de Grados y Titulos validard la informacidn que se presente y, de ser conforme, iniciara
el proceso de emisidn del titulo solicitado. Si hubiera alguna observacion, estd serd comunicada al

solicitante a través de SAE en Linea.

AL FINALIZAR EL PROCESO, en un plazo aproximado de 50 dias, el solicitante recibira su Titulo
Profesional (diploma) a nombre de la Nacion en formato digital (momentaneamente en PDF).

NOTA:

- . Teinformaremos cuando tu Titulo Profesional se encuentre listo mediante tu solicitud SAE en

Linea. De esta manera, puedas pasar a recogerlo en la ubicacién que te informaremos.

- Elrecojo del diploma se realizard de manera personal o por medio de representante acreditado
mediante Carta Poder Notarial, cuyo documento original quedara en poder de la Universidad.

B. MODALIDADES DE TITULACION

R/
0.0

TESIS

Es una de las modalidades mediante las cuales el bachiller puede optar al Titulo Profesional.
Consiste en un trabajo de investigacién original e inédito sobre un tema académico definido, que
tiene por objeto responder a una interrogante o verificar una hipétesis, asi como desarrollar un
disefio e implementarlo. La tesis debe incluir un marco tedrico adecuado, una metodologia
rigurosa y material bibliografico actualizado. La Tesis debe ser sustentada en acto publico. LaTesis
puede ser elaborada y sustentada de manera individual o grupal para la obtencién del Titulo
Profesional. Para el caso de Tesis grupales de pregrado, el nimero maximo de integrantes sera de
dos. La Tesis se formaliza mediante documentacién auditable, depositada en el Repositorio
Institucional de la UTP.

Cuando para el desarrollo de la Tesis se investigue en el marco de una o varias instituciones
(empresas privadas o publicas, asociaciones u otras instituciones en general) o se utilice
informacidn privada de éstas, se debera adjuntar el formulario de permiso para uso de informacion
de una o varias empresas, firmado por los responsables de dichas instituciones correspondiente a
cada entidad.
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APROBACION DEL TEMA DE TESIS

Para solicitar la aprobacion del tema de tesis, se debe cumplir los siguientes requisitos antes
de iniciar el tramite:

- Notener deudas con la universidad.

- Solicitar al SAE la generacion del pago de acuerdo al tarifario de la universidad a través del
contacto de WhatsApp960252970 o la central telefénica 315-9600 o 080-119-600 (opcidn 1,
opcion 1), en el siguiente horario de atencién:

e |unesaviernes: 7a.m.—10 p.m,

e s3abadoydomingo:7a.m.—8 p.m.

- Unavezefectuado el pago, generar un Ticket a través de SAE en Linea y escoger en "Tramite
a realizar" la opcién "APROBACION/ AMPLIACION PLAN TESIS O TRABAJO SUFICIENCIA
PROFESIONAL".

- Llenar el formulario Solicitud de aprobacion del tema de tesis o trabajo de suficiencia
profesional (ver anexo 9) y adjuntarlo al ticket.

- Enel caso de que se proponga desarrollar la tesis en formato de articulo cientifico, el o los
solicitantes pueden sugerir un asesor, que deberd ser aprobado por la coordinacién
académica. Para ello, se considerara como requisitos que el asesor sea docente de la UTP
y que tenga al menos una publicacién en la temdtica propuesta que esté indexada en la
Web of Science, Scopus o SciELO. Esto se verificara en el perfil del asesor propuesto en CTI-
Vitae de CONCYTEC.

DOCUMENTOS POR ADJUNTAR

Espere la confirmacion de la Oficina de Grados y Titulos para presentar los siguientes documentos:

- Archivo digital del plan de tesis, en el que se desarrollen los siguientes puntos:
o Caratula (ver anexo 12)

Resumen

Descripcidn del problema

Objetivos

Fundamentacién o justificacidon del tema

Metodologia

Plan de actividades y cronograma

o O O O O O O

Bibliografia inicial

- Formulario de permiso para uso de informacién de una o varias empresas, firmado por los
responsables de dichas instituciones (ver anexos 7 y 8, modelo referencial), de ser el caso.
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AL FINALIZAR EL PROCESO, en un plazo aproximado de 20 dias habiles, se comunicara al
interesado el resultado obtenido (Aprobado/Observado/ Desaprobado). De acuerdo con dicho
resultado, se plantean los siguientes escenarios:

- Si el Plan de Tesis es aprobado, se le otorgara al tesista 12 meses para su ejecucion.

- Siel Plan de Tesis es observado, y dependiendo de la complejidad de las observaciones, el
Coordinador Académico de la carrera indicard al tesista el plazo con el que cuenta para
subsanar las observaciones (el plazo podra ser de 15 o 30 dias habiles).

- Siel Plan de Tesis es desaprobado, el interesado podra presentar un nuevo plan siguiendo
las mismas normas y previo pago de los derechos correspondientes, conforme el tarifario
de la Universidad: https://www.utp.edu.pe/sites/default/files/kvv.ps.tarifario.utp.pg.pdf .

- Unavez que el plan esté aprobado, el tesista debera presentar el recibo de pago (individual:
S/. 2,300; Grupal: S/. 3,600) por derechos de asesoria y sustentacion dentro de los 20 dias
calendarios posteriores a la comunicacion de aprobacién. Con la respuesta de aprobacion,
se podra iniciar las sesiones con el asesor de tesis.

- Elinteresado puede registrar solo y por Unica vez el mismo plan de tesis.

DESARROLLO DE LA TESIS

- Una vez aprobado el Plan de Tesis, el tesista deberd ponerse en contacto con su asesor
designado. En la notificacién de respuesta aprobatoria brindada por la Oficina de Grados
y Titulos figuranlos datos de contacto del asesor.

- Debe tenerse en cuenta que, en la primera sesion de asesoria, el tesista debe elaborar con
su asesor el Calendario de Sesiones. Una vez terminado este calendario, el asesor debe
enviarlo al Coordinador Académico de Carrera del campus correspondiente.

- Cada sesion de asesoria tiene una duracion aproximada de 60 minutos. El tesista cuenta
con un total de 20 sesiones para terminar su investigacion (de acuerdo con los lineamientos
de su facultad). El orden y duracidn de las sesiones deberan ser acordados por el tesista y
su asesor, considerando el calendario de actividades semestrales de la UTP.

- Las sesiones seran de manera virtual (via Zoom), es por ello la importancia del calendario.

- Si se generan inconvenientes en el proceso de orientacidn por parte del asesor, el tesista
puede recurrir a su Coordinador Académico de Carrera del campus.

- Enel caso de que el tesista no se ponga en contacto con su asesor durante un periodo de
dos meses, se considerard que ha desistido de realizar la investigacion propuesta en el Plan
de Tesis y el asesor quedara liberado de su obligacién de continuar con las sesiones
asignadas. En consecuencia, el Plan de Tesis en cuestidon quedaria revocado y el alumno
debera comenzar un nuevo procedimiento de aprobacién para otro tema de Tesis o elegir
otramodalidad de titulacién.

- Una vez que se completen las asesorias y el tesista culmine su trabajo de titulacion (ver
anexos 14 y 15), este podra continuar con el proceso de sustentacion.
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- En el caso de que el titulo de tesis haya sido modificado posterior a su aprobacién por
recomendaciones del asesor, dicho cambio debe ser comunicado a Grados y Titulos antes
de presentar los documentos para la sustentacién.

- Una vez terminada la Tesis, el asesor emitira un informe final en el que comunicard que el
trabajo de titulacidn esta apto para su sustentacidn. En este informe, el asesor también
debe confirmar si la tesis se sustentara en formato de articulo cientifico. Si este fuera el
caso, se indicard en el informe el nombre de la revista o congreso indexado en Scopus al
gue sera sometido el manuscrito. También se emitira el reporte de similitud completo del
trabajo, generado con el software utilizado por la Universidad, que debe presentar una
similitud no mayor al 20%, excluyendo las referencias bibliograficas. Para efectos de lo
anterior, se entiende que se encuentran dentro del 20% de similitud, las citas, cuadros,
tablas, etc., bien referenciados. El plagio no estd permitido.

- Asimismo, el asesor entregard una declaracién jurada de originalidad y autenticidad,
consignando los nombres completos de los tesistas y del asesor (ver anexo 5). El porcentaje
de similitud no determina que exista plagio en el texto revisado, por lo que es
responsabilidad del asesor verificar que los contenidos tomados de las obras de otros
autores estdn correctamente referenciados.

AMPLIACION DEL PLAZO DE VIGENCIA

Si por algln motivo los tesistas requieren extender el plazo para la sustentacién de su tesis,
podran solicitar una ampliacidon de vigencia. En caso de solicitar la ampliacidén, se sugiere no
esperar al Ultimo dia de vigencia del plazo para realizar este proceso. El procedimiento de
solicitud de ampliacién del plazo de vigencia es el siguiente:

- Generar un ticket a través de SAE en Linea: https://saeutp.zendesk.com/hc/es/requests/new
y escoger en “Tramite a realizar” la opcién APROBACION / AMPLIACION PLAN TESIS O
TRABAJO SUFICIENCIA PROFESIONAL.

- Llenar el formulario Solicitud de ampliacién de tesis (ver anexo 10) y adjuntarlo al ticket.

- Si el trabajo de titulacidn es grupal, es suficiente que uno de los integrantes inicie este
tramite.

Luego de iniciado el trdmite, la Oficina de Grados y Titulos validard la informaciéon presentada
y, de ser conforme, solicitard el V°. B°. del responsable del drea académica correspondiente. Si
hubiera alguna observacién, esta se comunicara al tesista a través de SAE en Linea.

AL FINALIZAR EL PROCESO, en un plazo aproximado de 4 dias, el tesista recibira una Carta de
Respuesta (PDF) con el nuevo plazo de vigencia aprobado (seis meses adicionales para seguir
desarrollando el trabajo de titulacion).
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NOTA: La ampliacion del plazo de vigencia del Plan de Tesis se solicita por una Unica vez, por lo

gue se debe tener en cuenta que no se otorgaran plazos adicionales. Esta disposicién figura en

el Reglamento de Grados y Titulos (Articulo 23 y 24).

PRESENTACION DE DOCUMENTOS PARA LA SUSTENTACION DE TESIS

Para solicitar la sustentacidén de la tesis, se debe tener en cuenta las siguientes indicaciones:

No se debe esperar al Ultimo dia de vigencia del Plan de Tesis para realizar este proceso. Se
sugiere preparar toda la documentacion con un minimo de 30 dias calendarios antes del
vencimiento del plazo para desarrollar la tesis.

Solicitar al asesor que envie los siguientes documentos al area de Grados y Titulos mediante
la carpeta compartida utilizada para este propdsito:

e Informe favorable del asesor que incluya la declaracion de que la tesis esta lista
para ser sustentada.

e Declaracién jurada de originalidad y autenticidad firmada por el asesor de la tesis,
consignando los nombres completos de los integrantes y del asesor (ver anexo 5).

e Calendario de Asesorias ejecutado (segun formato de su carrera).

e Reporte de similitud completo generado con el software utilizado por la
Universidad. Dicho reporte debe tener una similitud no mayor al 20%, excluyendo
las referencias bibliograficas. La tesis debe tener al menos 80% de produccién
intelectual propia. Para efectos de lo anterior, se entiende que se encuentran
dentro del 20% de similitudes, las citas, cuadros, tablas, etc. bien referenciados vy,
estas, a su vez, no deben superar el 20% del trabajo. El plagio no estd permitido.

Por su parte los tesistas deberan generar la solicitud mediante un ticket en SAE en Linea
(uno por grupo), ingresando los siguientes documentos que permitan verificar a la Oficina
de Grados y Titulos que se encuentran aptos para sustentar:

e Archivo digital (PDF editable) de la Tesis terminada, incluyendo en sus paginas
preliminares el resultado del reporte de similitud generado con el software
utilizado por la Universidad.

e Declaracién jurada de autenticidad y no plagio, un formulario por cada autor (ver
anexo 13)

e Formulario de Autorizacién de Publicacidn para Trabajos de Grados y Titulos en el
Repositorio Institucional de la UTP, firmado por todos los integrantes del grupo (ver
anexo 6).

e Las tesis y los trabajos de investigacion en formato de articulo cientifico no se
publicardn en el repositorio mientras no hayan sido publicados por la revista o
congreso. En estos casos, es obligatorio que el egresado o tesista solicite el periodo
de embargo de hasta 24 meses para su publicacion en el repositorio institucional.
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Si el articulo fuera publicado, este se incluird en el repositorio virtual de acuerdo
con las politicas de difusidon de la revista o congreso cientifico correspondiente
(inclusién del articulo completo si este es de acceso abierto o solo el resumen del
articulo si este se publica bajo la modalidad de acceso restringido).

e Solicitud de sustentacion de tesis o trabajo de suficiencia profesional.

- De ser conformes los documentos aportados, se le enviard al tesista las indicaciones
preparadas por la Carrera (previas a la sustentacidn). Si hubiera alguna observacidn, se
comunicard a los interesados a través de SAE en Linea.

PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR LA SUSTENTACION

- Generar un Ticket a través de SAE en Linea y escoger en “Tramite a realizar” la opcion
SUSTENTACION DE TESIS/ SEGUNDA SUSTENTACION TESIS (ver anexo 11).

- Si el trabajo de titulacidn ha sido desarrollado en grupo, solo un integrante generara el
ticket, incluyendo dentro de este la indicacién del nombre y cédigo de su compaiiero.

- Esperar la comunicacién oficial por parte de la Oficina de Grados y Titulos, que dara a
los tesistas las indicaciones a seguir.

NOTA:

- Nose aceptaran solicitudes de sustentacidn posteriores a la fecha de vencimiento del plazo
de vigencia del plan de tesis (salvo que ésta fecha corresponda a un sabado, domingo o
feriado). De ser este el caso, la Oficina de Grados y Titulos recibird el material/ticket hasta
el dia util siguiente al vencimiento. En caso contrario, toda peticién recibida fuera de plazo
sera rechazada porque el plan de tesis aprobado habra caducado (Reglamento de Grados
y Titulos, art. 25).

- Enelcaso del Proyecto de Embarco y Expedientes, debe presentarse material que se indica
en la Guia del Egresado.

COORDINACION DELACTO ACADEMICO

- La Oficina de Grados y Titulos solicitara al Coordinador Académico de Carrera de cada
campus que gestione los tramites correspondientes al acto académico de sustentacion.

- El Coordinador Académico elegird a los miembros del Jurado para la revisidn del trabajo de
titulacién. Estos disponen de un plazo de diez dias habiles para emitir las observaciones
correspondientes desde la fecha en que son designados.

- Si el jurado no presenta observaciones, cada uno de sus miembros emitira un informe
favorable y lo derivara al Coordinador Académico de Carrera, quien luego de recibirlo
programara la fecha de sustentacidn (previa disponibilidad del jurado y de los tesistas). La
sustentacion debera realizarse dentro de los diez dias habiles siguientes a la emisién de
informe favorable del jurado. En casos excepcionales, por una Unica vez y con el debido
sustento, se podra solicitar la reprogramacion de la fecha del acto académico de
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sustentacién, mediante solicitud por escrito dirigida al responsable del drea académica
correspondiente.

Si el jurado presenta observaciones, cada uno de los miembros emitird un informe y el
Coordinador Académico de Carrera lo trasladard al tesista para que pueda subsanar las
observaciones a la tesis con el apoyo del asesor, en un plazo maximo de 15 dias habiles
desde la fecha de recepcién del informe. La tesis con las correcciones realizadas sera
revisada nuevamente por el jurado.

Una vez subsanadas las observaciones, el Coordinador Académico de Carrera programa
una fecha de sustentacién para que se lleve a cabo el acto académico e informa a los
miembros del jurado y tesista.

El tesista puede comunicarse con su Coordinador Académico de Carrera para subsanar
cualgquier imponderable que pueda presentarse.

Cuando se trata de una tesis grupal, todos los integrantes del grupo deben estar presentes;
la calificacidn es individual.

La sustentacion se inicia cuando el presidente del jurado invita al/los titulando(s) a exponer
su trabajo, quien(es) dispone(n) de 45 minutos para exponer los aspectos mas significativos
de la tesis.

Finalizada la exposicion, el jurado dispone de 30 minutos para formular preguntas y luego
procederd a la deliberacién en privado.

Si aprobd la sustentacion, el/lo(s) tesista(s) debe(n) presentar el archivo digital (formato
PDF editable) de su Tesis al Coordinador Académico de Carrera del Campus y éste brindard
conformidad -como sefial de que es la ultima version de su tesis- guardandola enla carpeta
compartida con la Oficina de Grados y Titulos.

Si desaprobd la sustentacion, el/los tesista(s) puede(n) sustentar nuevamente la misma
tesis, dentro de un plazo maximo de tres meses posterior a la primera sustentacion, previo
pago de los derechos por segunda sustentacién, segun tarifario vigente:
https://www.utp.edu.pe/sites/default/files/kvv.ps.tarifario.utp.pg.pdf.

Vencido el plazo sefialado sin que se produzca la sustentacion, la Tesis queda revocada. En
casos excepcionales, por una Unica vez y con el debido sustento, puede solicitarse la
reprogramacion de la fecha del acto académico de sustentacidon, mediante solicitud por
escrito dirigida al responsable del drea académica correspondiente.

Si al sustentar por segunda vez la tesis, el resultado nuevamente es desaprobatorio, el/los
titulando(s) ya no puede(n) titularse por Tesis, pero si puede(n) optar por la modalidad de
Trabajo de Suficiencia Profesional, siguiendo los plazos y pagos destinados para cada
proceso.

En el caso de sustentar una tesis con formato de articulo cientifico, una vez que el jurado
haya aprobado la tesis, los autores deberdn realizar el envio del articulo a la revista o
congreso indexados en Scopus que han seleccionado. El correo de recepcion por parte de
la revista o congreso o cualquier medio que haga las veces de evidencia de recepcién del
articulo servirdn como requisito para solicitar la emision del Titulo Profesional.
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+ TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

Es una de las dos modalidades mediante las cuales el bachiller puede optar por el Titulo
Profesional. Es un trabajo que el bachiller realiza luego de acreditar, al menos, tres afios de
experiencia profesional en el campo de su carrera. En él demuestra que conoce y aplica las
competencias adquiridas a lo largo de su formacién. Se sustenta en acto publico.

El Trabajo de Suficiencia Profesional se realiza individualmente y se formaliza mediante
documentacién auditable, depositada en el Repositorio Institucional de la UTP.

Cuando el Trabajo de Suficiencia Profesional se desarrolla en marco de una institucion (empresa
privada o publica, asociacidn u otra institucidon en general), se debe adjuntar el o los formularios de
permiso para uso de informacidn de una o varias empresas, firmados por los responsables de dichas
instituciones (ver anexos 7 y 8, modelo referencial).

APROBACION DEL TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

Para solicitar la aprobacion de su tema del trabajo de suficiencia profesional debe tener en
cuenta lo siguiente antes de iniciar el tramite:

- Notener deudas con la universidad.

- Solicitar al SAE la generacién del pago en bancos (S/.320.), a través del contacto de
WhatsApp 960252970 o la central telefénica 315-9600 o 080-119-600 (opcién 1, opcién 1),
en el siguiente horario de atencion:

e |unes aviernes: 7a.m.—10 p.m.
e sdbadoy domingo: 7 a.m.—8 p.m.

- Unavezefectuado el pago, generar un Ticket a través de SAE en Linea y escoger en "Tramite
a realizar" la opcién "APROBACION/ AMPLIACION PLAN TESIS O TRABAJO SUFICIENCIA
PROFESIONAL".

- Llenar la solicitud de aprobacion del tema de tesis o trabajo de suficiencia profesional y
adjuntarla al ticket. (ver anexo 9)

DOCUMENTOS POR ADJUNTAR

Esperar la confirmacién de la Oficina de Grados y Titulos para presentar los siguientes
documentos:
- Certificado de Trabajo (minimo 3 afios de experiencia efectiva relacionada a su carrera).
- Archivo digital de plan de trabajo de suficiencia profesional, desarrollando los siguientes
puntos:
o Caratula (ver anexo 12)

o Antecedentes de la Empresa, analisis del sector donde se desarrolla.
o Descripcién de sus funciones en el puesto.

o Iniciativa desarrollada y resultados de su implementacion.
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o Conclusiones y recomendaciones

Si se desea, puede agregarse mds informacién, ya que la intencién es reporzar la
propuesta ante el Comité Evaluador.
- Formulario de permiso para uso de informacién de una o varias empresas, firmado por los
responsables de dichas instituciones (ver anexos 7 y 8, modelo referencial), de ser necesario.

AL FINALIZAR EL PROCESO, en un plazo aproximado de 20 dias habiles, se avisard al interesado

el resultado obtenido (Aprobado / Observado / Desaprobado).

- Si el Plan es aprobado, se te otorgard 6 meses parasu desarrollo.

- Si el Plan es observado, y dependiendo la complejidad del mismo, el Coordinador
Académico de Carrera indicard al interesado que cuenta con 15 o 30 dias habiles para
corregir la observacioén.

- Si el Plan es desaprobado, el interesado podra presentar un nuevo plan siguiendo las
mismas normas, previo pago de los derechos correspondientes, conforme al tarifario de la
Universidad https://www.utp.edu.pe/sites/default/files/kvv.ps.tarifario.utp.pg.pdf.

- Siel plan es aprobado, el interesado debera presentar el recibo de pago por derechos de

asesoria y sustentacidon S/. 2,300 dentro de los 20 dias calendarios siguientes. Con ese
documento podrd iniciar las sesiones con el asesor.

- Elinteresado puede registrar solo y Unica vez el mismo plan de tesis. Si el titulo del plan es
modificado durante el desarrollo de la tesis, debe ser informado a la oficina de Grados y
Titulos mediante el coordinador académico.

DESARROLLO DEL TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

- Una vez aprobado el tema de Trabajo de Suficiencia Profesional, el estudiante debe
ponerse en contacto con su asesor. En la carta de respuesta brindada por la Oficina de
Grados y Titulos figuran los datos de contacto del asesor de trabajo.

- Enla primera sesidn, el estudiante debe elaborar con su asesor el Calendario de Sesiones.
Una vez terminada, el asesor debe enviarla a su Coordinador Académico de Carrera de
campus.

- Cada sesién tiene una duracién aproximada de 60 minutos. El orden y duracion de las
sesiones puede ser coordinada con el asesor, mediante el calendario de actividades.

-, Las sesiones seran de manera virtual (via Zoom), es por ello la importancia del calendario.

- Si se generan inconvenientes en el proceso de orientacidn por parte de tu asesor, el
estudiante puede acudir a su Coordinador Académico de Carrera.

- En caso de que el titulando no se ponga en contacto con su asesor durante un periodo de
dos meses, se considerara que ha desistido de realizar el trabajo de titulacién y el asesor
quedard liberado de su obligacion de continuar con las sesiones asignadas. En
consecuencia, el trabajo de titulacién en cuestién quedaria revocado y el estudiante debera
comenzar un nuevo procedimiento de aprobacién para otro tema de suficiencia profesional
u otra modalidad de titulacidn.
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- Unavez que se completen las asesorias y se culmine el trabajo de titulacién (ver anexos 14
y 15), se podra continuar con el proceso de sustentacion.

- Una vez terminado el trabajo de suficiencia profesional, el asesor emitird un informe final
en el que comunicara que el trabajo de titulacién estd apto para su sustentacidon. También
se emitira el reporte de similitud completo del trabajo, generado con el software utilizado
por la Universidad, que debe presentar una similitud no mayor al 20%, excluyendo las
referencias bibliograficas. Para efectos de lo anterior, se entiende que se encuentran
dentro del 20% de similitud, las citas, cuadros, tablas, etc., bien referenciados. El plagio no
estd permitido.

- Asimismo, el asesor entregard una declaraciéon jurada de originalidad y autenticidad
firmada, consignando los nombres completos de los tesistas y del asesor (ver anexo 5). El
porcentaje de similitud no determina que exista plagio en el texto revisado, por lo que es
responsabilidad del asesor verificar que los contenidos tomados de las obras de otros
autores estdn correctamente referenciados.

- Si por algin motivo, los estudiantes desean un plazo adicional para presentar su Trabajo
de Suficiencia Profesional, pueden solicitar una ampliacion.

AMPLIACION DEL PLAZO DE VIGENCIA

Para solicitar la ampliacion se sugiere no esperar al ultimo dia de vigencia para realizar este
proceso:

- Generar un Ticket a través de SAE en Linea: https://saeutp.zendesk.com/hc/es/requests/new
y escoger en “Tramite a realizar” la opcién APROBACION / AMPLIACION PLAN TESIS O
TRABAJO SUFICIENCIA PROFESIONAL.

- Llenarla solicitud de ampliacion de tesis y adjuntarla al ticket (ver anexo 10).

Luego de iniciado el tramite, la Oficina de Grados y Titulos validard la informacion presentada
y, de ser conforme, solicitard el V°B° del responsable del darea académica correspondiente. Si
hubiera alguna observacién se comunicara a través de SAE en Linea.

AL FINALIZAR EL PROCESO: en un plazo aproximado de 4 dias, el interesado recibira una Carta
de Respuesta (PDF) con el nuevo plazo de vigencia (tres meses).

NOTA:

Se solicita por Unica vez, asi que debe tenerse en cuenta que no se daran plazos adicionales.
Esta disposicidn figura en el Reglamento de Grados y Titulos (Articulo 23 y 24).
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PRESENTACION DE DOCUMENTOS PARA LA SUSTENTACION DEL TRABAJO DE SUFICIENCIA

PROFESIONAL

Para solicitar la sustentacidn de tu trabajo de suficiencia profesional se debe tener en cuenta

las siguientes indicaciones:

- No se debe esperar al ultimo dia de vigencia del trabajo de suficiencia para realizar este
proceso. Se sugiere preparar toda la documentacién con un minimo de 30 dias calendarios
antes del vencimiento del plazo para desarrollar el trabajo de suficiencia.

- Solicitar al asesor que envie los siguientes documentos al area de Grados y Titulos mediante
la carpeta compartida utilizada para este propésito:

e Informe favorable del Asesor (ver anexo 5), en que se declara que el trabajo estd
apto para ser sustentado.

e Calendario de Asesorias respectivo (segliin formato de su carrera).

e Reporte de similitud completo generado con el software utilizado por la
Universidad. Dicho reporte debe tener una similitud no mayor al 20%, excluyendo
las referencias bibliograficas. La tesis debe tener al menos 80% de produccion
intelectual propia. Para efectos de lo anterior, se entiende que se encuentran
dentro del 20% de similitudes, las citas, cuadros, tablas, etc. bien referenciados vy,
estas, a su vez, no deben superar el 20% del trabajo. El plagio no esta permitido.

- Por su parte, los tesistas deberdn generar la solicitud mediante un ticket en SAE en Linea
(uno por grupo), ingresando los siguientes documentos que permitan verificar a la Oficina
de Grados y Titulos que se encuentran aptos para sustentar:

e Archivo digital (PDF editable) del trabajo de suficiencia terminado, incluyendo en sus
paginas preliminares el resultado del reporte de similitud generado con el software
utilizado por la Universidad.

e Declaracion jurada de autenticidad y no plagio firmada por los autores (ver anexo 13).

e Formulario de Autorizacidon de Publicaciéon para Trabajos de Grados y Titulos en el
Repositorio Institucional de la UTP, firmado por todos los integrantes del grupo (ver
anexo 6).

e Solicitud de sustentacion de tesis o trabajo de suficiencia profesional (ver anexo 11)

PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR LA SUSTENTACION

- Generar un Ticket a través de SAE en Linea y escoger en “Tramite a realizar” la opcion
SUSTENTACION DE TESIS/ SEGUNDA SUSTENTACION TESIS (ver anexo 11).

- Adjuntar la solicitud de sustentacion de tesis o trabajo de suficiencia profesional los demas
requisitos que se le indica.

De estar conforme, se le enviard a los interesados las indicaciones preparadas por la Carrera
(envio previo a la sustentacién). Si hubiera alguna observacién, se les comunicara a través de
SAE en Linea.
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NOTA:

No se aceptaran solicitudes de sustentacidn posteriores a la fecha de vencimiento del plazo
de vigencia del plan de trabajo de suficiencia profesional (salvo que esta fecha corresponda
a un sabado, domingo o feriado). De ser este el caso, la Oficina de Grados y Titulos recibira
el material/ticket hasta el dia Gtil siguiente al vencimiento. En caso contrario, toda peticion
recibida fuera de plazo serd rechazada porque el plan de tesis aprobado habra caducado
(Reglamento de Grados y Titulos, art. 25).

Para el Proyecto de Embarco y Expedientes, presentar material que se indica en la Guia del
Egresado.

COORDINACION DELACTO ACADEMICO

La Oficina de Grados y Titulos solicitard al Coordinador Académico de Carrera de cada
campus que gestione los tramites correspondientes al acto académico de sustentacion.

El Coordinador Académico elegira a los miembros del Jurado para la revision del trabajo de
titulacidn. Estos disponen de un plazo de diez dias habiles para emitir las observaciones
correspondientes desde la fecha en que son designados.

Si el jurado no presenta observaciones, cada uno de sus miembros emitira un informe
favorable y lo derivara al Coordinador Académico de Carrera, quien luego de recibirlo
programara la fecha de sustentacion (previa disponibilidad del jurado y de los tesistas). La
sustentacion debera realizarse dentro de los diez dias habiles siguientes a la emisién de
informe favorable del jurado. En casos excepcionales, por una Unica vez y con el debido
sustento, se podra solicitar la reprogramacion de la fecha del acto académico de
sustentacién, mediante solicitud por escrito dirigida al responsable del drea académica
correspondiente.

Si el jurado presenta observaciones, cada uno de los miembros emite un informe y el
Coordinador Académico de Carrera los traslada al interesado, quien procede a subsanarlas
con el apoyo del asesor, en un plazo maximo de 15 dias habiles desde la fecha en que se
recibio el informe, para que sea revisado nuevamente por el jurado.

Una vez subsanada las observaciones, el Coordinador Académico de Carrera programara
una fecha para que se lleve a cabo el acto académico e informa a los miembros del jurado
e interesado.

El interesado puede comunicarse con su Coordinador Académico de Carrera por cualquier
imponderable que pueda presentarse.

La sustentacion se inicia cuando el presidente del jurado invita al titulando a exponer su
trabajo. Este dispone de 45 minutos para exponer los aspectos mas significativos de su
Trabajo de Suficiencia Profesional.

Finalizada la exposicion, el jurado dispone de 30 minutos para formular las preguntas y
luego proceder a la deliberacion en privado.

Si aprobd la sustentacién, el alumno debe presentar el archivo digital (formato PDF
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editable) de su Trabajo de Suficiencia Profesional al Coordinador Académico de Carrera del
campus y éste brindard conformidad -como sefial de que es la ultima versién de su trabajo-
guarddndolo en la carpeta compartida con la Oficina de Grados y Titulos.

Si desaprobd la sustentacion, el titulando puede sustentar nuevamente el mismo trabajo
de suficiencia profesional, dentro de un plazo maximo de tres meses posteriores a la primer
sustenra, previo pago de los derechos correspondientes a la segunda sustentacion, segin
tarifario vigente: https://www.utp.edu.pe/sites/default/files/kvv.ps.tarifario.utp.pg.pdf.

Vencido el plazo sin que se produzca la sustentacién, el Plan de Trabajo de Suficiencia
Profesional queda revocado. En casos excepcionales, por una Unica vez y con el debido
sustento, la reprogramacion de la fecha del acto académico de sustentacién, mediante
solicitud por escrito dirigida al responsable del area académica correspondiente.

Si al sustentar por segunda vez el resultado nuevamente es desaprobatorio, el titulando ya
no podra titularse por medio de Trabajo de Suficiencia Profesional, pero si puede optar por
la modalidad de Tesis siguiendo los plazosy pagos destinados para cada proceso.

< PROGRAMA ESPECIAL DE TITULACION (PET)

Es una modalidad por medio de la cual el bachiller, que ingresé a la Universidad antes del 10 de
julio de 2014, puede acceder al Titulo Profesional.

El PET es un programa que se desarrolla en un periodo lectivo y consiste en un programa de,
al menos, tres asignaturas de especializacidon profesional y otra para la realizacién del trabajo

final que conduce a la titulacién.

Este trabajo final, que puede ser desarrollado individualmente o en grupos de hasta tres
titulandos, consiste en un informe de suficiencia profesional, un proyecto de factibilidad, una

tesina de investigacidn, un plan de negocios u otra forma que se encuentre definida en la Guia
de Titulacion PET de cada facultad. Se establece que el trabajo final, que es supervisado por un
asesor, debe cumplir rigurosamente con lo establecido por UTP sobre uso de fuentes de

informacidn bibliografica (ver anexos 15y 16).

La Carrera propone el calendario de clases y convoca a los bachilleres para su inscripcion.

El titulando debe aprobar todas las asignaturas del programa con la nota minima de 12
para poder sustentar su trabajo final.

En caso de que desapruebe una o mas asignaturas, puede matricularse unavez mas, en las
asignaturas desaprobadas, en un siguiente PET. Si las asignaturas desaprobadas no se
dictaran en el PET, se matricula en asignaturas equivalentes aprobadas por la Carrera. Solo
en caso de que no se abra un nuevo PET en un plazo de seis meses, la Carrera evallia al
titulando en el curso desaprobado através de un examen.

El titulando que aprueba todos los cursos del PET, dispone de 30 dias calendario para
sustentar el trabajo final, de acuerdo con la programacién que realice cada facultad. En
casos excepcionales, por una Unica vez y con el debido sustento, la reprogramacién de la
fecha del acto académico de sustentacién, mediante solicitud por escrito dirigida al
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responsable del area académica correspondiente.

- El Coordinador Académico de Carrera procede a designar un jurado calificador de la
sustentacién, integrado por profesores de la UTP o especialistas en el tema a sustentar. Los
miembros del jurado no pueden ser menos de tres.

- Cuando se trata de la realizacién de un trabajo final grupal, la sustentacion debe contar con
la presencia de todos los miembros del grupo; la evaluacién es individual.

- Después de la sustentacion y absueltas las preguntas por parte del/de los titulando(s), el
jurado delibera en privado y, en acto inmediato, comunica al/a los titulando(s) el resultado
de la evaluacion.

- Unavez sustentado y aprobado, para la obtencidn del Titulo Profesional, debera presentar
los requisitos administrativos que el area de Grados y Titulos solicita.

- En caso de resultar desaprobado, el/los titulando(s) tiene(n), por una Unica vez, un plazo
de 15 dias calendario para realizar una nueva sustentacion.

- Encaso de desaprobar esta segunda vez, el/los titulando(s) puede iniciar un nuevo PET por
una segunda y ultima vez o acogerse a cualquiera de las otras modalidades de titulacién
descritas en el Reglamento de Grados y Titulos vigente.

< SUSTENTACION ORAL DE EXPEDIENTES

Es una modalidad por medio de la cual el Bachiller en Derecho que ingresé a la Universidad
antes del 10 de julio de 2014, puede acceder al Titulo Profesional de Abogado.

Esta modalidad se desarrolla en forma individual.

1. Aprobacion de Expedientes

El Bachiller en Derecho debe presentar a la Carrera las piezas procesales
correspondientes en formato PDF para su verificacion y visto bueno del expediente
judicial o administrativo; deben ser con sentencias contradictoria.

El Coordinador Académico de Carrera verifica las piezas procesales, pudiendo solicitar
mayor informacion de las mismas.

El expediente judicial o administrativo debe corresponder a procesos o procedimientos
concluidos y tener resolucién que declare la finalizaciéon del proceso. También se ha
dispuesto que puedan sustentarse expedientes de casos concluidos en tribunales
internacionales o arbitrales siempre que se adjunten el expediente completo con el link
de descarga de los archivos.!

Los expedientes deber tener una antigliedad no mayor de diez (10) afios desde el inicio
del proceso.

! solo se podra elegir expedientes de tribunales internacionales como uno de las alternativas para los expedientes que pueden ser
elegibles.

[ Pagina 20 de 59 |
Prohibida la reproduccion total o parcial de este documento sin la autorizacién del SGC.




UT Pk
s
del Perd’

Cddigo: GyT-GU00O1

Guia del Egresado - Pregrado
Version: 05

Con el visto bueno del Coordinador Académico de Carrera, el graduado enviard el
expediente en archivo PDF por correo electrénico para su aprobacién y debera estar
previamente certificado por la institucion de la cual proviene.

Una vez aceptado/visado estos expedientes, el graduado no puede cambiarlos sin el
visto del Coordinador Académico de Carrera.

Luego de esta aceptacion, el graduado presenta la Solicitud de Aprobaciéon de
Expedientes (ver anexo 9) a la oficina de Grados y Titulos, adjuntando el recibo de pago
de derechos de Aprobacion del Tema de Tesis o Trabajo de Suficiencia Profesional
(Expedientes), segun el tarifario vigente
https://www.utp.edu.pe/sites/default/files/kvv.ps.tarifario.utp.pg.pdf

Estos expedientes son registrados en la oficina de Grados y Titulos y son aprobados por
el Coordinador Académico de Carrera, mediante un informe de aprobacidn, dentro de
los 20 dias calendariosiguientes asu registro.

Luego, el Coordinador Académico de Carrera verifica que estén conformes y que no
hayan sido utilizados en sustentaciones realizadas en el afio precedente.

Ademas, el Coordinador Académico de Carrera verifica que estos expedientes tengan
sentencias contradictorias, uno de ellos debe ser de Derecho Penal o de Derecho Civil
y el otro de cualquier otra materia, a eleccién del titulando.

Si los expedientes son aprobados, se otorga al titulando un plazo de ocho meses para el
desarrollo del mismo, lo que se le comunica. El titulando, dentro de los 20 dias
calendario siguientes, debe presentar el recibo de pago de derechos por Sustentacion
de Expedientes, segln el tarifario vigente
https://www.utp.edu.pe/sites/default/files/kvv.ps.tarifario.utp.pg.pdf

Luego recibirad su carta de respuesta (formato PDF) lo cual le permitird comenzar las
sesiones con su asesor.

Luego de tener aprobados y registrados los expedientes, no pueden ser cambiados sin
la autorizacion del Coordinador Académico de Carrera, asimismo, cualquier cambio
pre/post sustentacidn respecto al titulo del expediente debe ser informado a Grados y
Titulos.

Evaluacion de los Expedientes

El titulando, luego de estudiar los expedientes aprobados y dentro del plazo previsto,
presenta a la oficina de Grados y Titulos una solicitud para la sustentacién de los
mismos (ver anexo 11).

El material: un ejemplar en archivo PDF del resumen de cada uno de los expedientes

con sus respectivos anexos dependiendo de la naturaleza de expediente elegido serian

los siguientes:
v' Demanda o Denuncia y sus respectivos anexos

v’ Contestacién de la demanda o denuncia y sus respectivos anexos.

v Reconvencidn y sus anexos, en caso lo hubiere.
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v’ Acta de las Audiencias que correspondan, de acuerdo con la naturaleza del
proceso.

v’ Sentencia o Resolucién de primera instancia.

v Resolucién de segunda instancia.

v’ Resolucién de la Corte Suprema, cuando corresponda.

e Recibido el material, la oficina de Grados y Titulos lo deriva al Coordinador Académico
de Carrera, quien a su vez los distribuye entre los miembros del jurado, los que cuentan
con siete dias calendario para su revisién. Terminado el plazo, si no tienen observacion
alguna, dan pase a la sustentacién.

e Lafechaen quesellevaacabo el acto de sustentacidon académica, es establecida dentro
de los 15 dias siguientes de presentada la referida solicitud de sustentacién. En casos
excepcionales, por una Unica vez y con el debido sustento, la reprogramacién de la
fecha del acto académico de sustentacion, mediante solicitud por escrito dirigida al
Coordinador Académico de Carrera de cada Campus o al Director Académico.

e Si el material tuviera observaciones, se le informa al interesado oportunamente para
gue lo corrija. Nuevamente es revisado por el jurado.

e El Coordinador Académico de Carrera programa una fecha de sustentacion, segun la
disponibilidad del juradoy la del titulando.

e Si por algin motivo el titulando desea un plazo adicional para presentar material de
sustentacion, puede solicitarlo a la oficina de Grados y Titulos (ver anexo 10). En la
solicitud se detalla los motivos, los cuales son evaluados. De ser aprobado la extension
del plazo, este puede ser de hasta cuatro meses mas de vigencia.

e Si vencido el plazo el interesado no ha continuado o no se ha presentado a la
sustentacion, debe iniciar nuevamente todo el proceso con nuevos expedientes.

3. Sustentacion de Expedientes

e Seinicia cuando el presidente del jurado invita al titulando a sustentar sus expedientes
con sus respectivos fundamentos de hecho, derecho y doctrinarios contenidos en cada
uno de ellos. El titulando dispone de 45 minutos para exponer los aspectos mas
significativos de su trabajo.

e Finalizada la exposicién, el jurado dispone de 30 minutos para formular las preguntas.
Luego procede a la deliberaciéon en privado.

e Sj el titulando aprobd la Sustentacién, debe presentar el archivo digital considerando
entre sus paginas preliminares el resultado del informe de similitud del trabajo
(formato PDF editable) al Coordinador Académico de Carrera del Campus y éste
brindara conformidad -como seiial de que es la Gltima version de su tesis- guardandolo
en la carpeta compartida con Grados y Titulos.

e En caso de resultar desaprobado en la sustentacidn, el titulando puede sustentar
nuevamente el mismo material dentro de un plazo maximo de tres meses. Para ello hay
un pago que realizar por segunda sustentacidn, seglun tarifario vigente
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https://www.utp.edu.pe/sites/default/files/kvv.ps.tarifario.utp.pg.pdf. Vencido ese
plazo sin sustentar, el trabajo queda revocado.

e Sialsustentar por segunda vez el resultado nuevamente es desaprobatorio, el titulando
tiene que sustentar nuevos expedientes o seguir otra de las modalidades para obtener
su titulo profesional que se encuentran en el Reglamento de Grados y Titulos vigente,
siguiendo los plazos y pagos destinados para cada proceso.

< SUSTENTACION DEL TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL DE EMBARCO

1. Aprobacién del Trabajo de Suficiencia Profesional de Embarco

e Elbachiller en Ingenieria Maritima que opte por titularse bajo la modalidad de Trabajo
de Suficiencia Profesional de Embarco debe presentar a la oficina de grados vy titulos
los siguientes documentos de manera digital a través de SAE en Linea
https://saeutp.zendesk.com/hc/es/requests/new

= Copia escaneada y de legible de la Libreta de Embarco con los datos
personales, fecha de expiracion y embarques que acrediten 36 meses a

bordo de barcos de navegacion maritima.

= Copia escaneada y legible de todos sus Performance Reports o Reportes
de Desempefio de las empresas donde realizé sus practicas.

= Copia escaneada y legible del Training Record Book o Libro de Registro de
Entrenamiento correctamente llenada, firmaday con foto incluida.

e Las practicas de 12 meses consignado en la libreta de embarco serdn tomadas en
cuenta como parte de los 36 meses que se pide en el punto nimero 1 de los requisitos,
siempre y cuando el embarco se haya efectuado después de que el titulando obtuvo su
bachiller.

e El titulando presenta su Trabajo de Suficiencia Profesional de Embarco para ser
expuesto y sustentado ante un jurado.

e El informe permite saber si el titulando estd debidamente familiarizado con las
operaciones de los barcos de navegacion maritima; y se basa fundamentalmente en su
propia experiencia abordo.

e ElTrabajo de Suficiencia Profesional de Embarcotiene el siguiente contenido:

o Indice: es la relacién de los contenidos del trabajo con la numeracién de las
paginas correspondientes. Incluye las listas de tablasy graficos, si los hubiera.

o Introduccidn: esta parte se redacta una vez que se ha terminado con la
elaboracidn de todo el trabajo, ya que es un resumen del mismo. En términos
generales, las partes de la introduccién son las siguientes: presentacion del
tema y sus antecedentes, planteamiento de la idea central del trabajo,
naturaleza delas fuentes de informacion, alcancesy limites del trabajo.
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o Capitulos: es un texto personal, creado por el titulando, que se sustenta en la
informacién recopilada a lo largo de su periodo de embarco. Es un texto
argumentativo, que da cuenta de su participacién activa en las operaciones
abordo.

o Anexos: son documentos adicionales que complementan el cuerpo del trabajo.
El informe debe contener graficos y fotografias de acuerdo con los capitulos
exigidos.

o Glosario: es la relacion de términos poco conocidos o especializados, con sus
respectivas definiciones, ordenadas alfabéticamente. Es obligatorio para
ambas especialidades de ingenieria maritima.

o Bibliografia: lista de libros, documentos y fuentes de informacién en general
gue se han usado en el trabajo. Convenios Internacionales OMI.

e Contenido de los Capitulos, se dividiran en:

o Capitulo 1: caracteristicas del barco.
Debe mencionar las principales caracteristicas del barco donde se realizé las
practicas, tales como: nombre de la nave, nombre y direccién del armador,
nombre y direccién del “charteador”, puerto de registro, ademas de los datos
requeridos en el Training Record Book, seccidn 4 (Particulars of ships)

o Capitulo 2: organizacion del puente para las guardias de navegacién y puerto
para los titulandos de la especialidad de Puente. Debe incluir los siguientes
temas, aunque no limitarse solo a ellos:

e organigrama del barco;

* organigrama del puente;

« sistema de guardias en navegacion, puerto y en fondeadero;

e guardia de navegacion en solitario segun normatividad al respecto y
experiencia a bordo;

e descripcion completa de una guardia de navegacion realizada por el
titulando. Debe incluir horarios, tareas, responsabilidades, registros,
uso de equipo de navegacién, RADAR, ECDIS, equipos de
comunicaciones y demas.

El titulando debe relatar su experiencia durante la realizacidon de una guardia
de navegacion teniendo como referencia los temasarriba mencionados.

o Capitulo 3: organizacidn de la sala de maquinas y guardias de maquinas para
los titulandos de la especialidad de Maquinas. Debe incluir los siguientes
temas, aunque no limitarse solo a ellos:

e organigrama del barco;
e organigrama de la sala de maquinas;
* sistema de guardias en navegacion, puerto y en fondeadero;

* guardia en sala de navegacion, maquina desatendida o atendida segun
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normatividad al respecto y experiencia a bordo del barco especifico;

e descripcidn completa de una guardia en sala de maquinas que incluya

horarios, tareas, registros, responsabilidades, control de pardmetros,

temperatura, presion, uso de equipos de control y monitoreo y demas.

El titulando debe relatar su experiencia durante la realizacién de una guardia

en sala de maquinas basada en los temas arriba mencionados.

o Capitulo 4: liderazgo y trabajo en equipo abordo (ambas especialidades). Debe

incluir lo siguiente, aunque no debe limitarse solo a ello:
¢ definiciones de liderazgorelacionadasa la vida abordo;

» estilos de liderazgoy cudles encontré abordo. Percepcidn propia;

¢ nacionalidades que conforman la tripulacién del barco;
« idioma como barrera para ejercer liderazgo;

e principales formas de entretenimientoabordo;

e comunicacién entre los miembros de la tripulacion. Barreras de

idioma, si las hubiera.
« interrelacidn entre oficiales y tripulantes;

« interrelacidn entre oficiales e ingenieros.

e cualquier otro aspecto que el titulando considere necesario para

explicar las caracteristicas de la vida social abordo.

o Capitulo 5: Conclusiones

Las conclusiones del Informe deben reflejar el impacto general que tuvo en el

titulando durante sus 36 mes a bordo. Debe incluir aspectos como los

siguientes: sentido de pertenencia al equipo humano abordo, experiencias

aprendidas, qué tanto sirven las practicas abordo, qué tanto le sirvié en la

practica los temas desarrollados en su plan de estudios, asi como una

descripcién personal del barco.

Los temas no especificados en esta seccidon son realizadossegun los anexos 15y 16.

La norma que debe considerar para el formato de su trabajo de suficiencia

profesional es el de APA ultima version.
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ANEXOS
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Universidad
Anexo 1 U T p Tecnolégica
del Pera

SOLICITUD DE GRADOS Y TITULOS

Constancia de Egresado Grado Académico de Bachiller Titulo Profesional

Grado Académico de Maestro

*IMPORTANTE: Marca si tus nombres y/o apellidos llevan tilde o no conforme a tu Documento
Nacional de Identidad (DNI). Si no consignas tus datos personales segun refleja en tu DNI, puedes tener
consecuencias legales administrativas en las instituciones del estado peruano para realizar alguna
gestién con tu diploma. Redactar con letra imprenta:

DATOS PERSONALES:

Cddigo de Alumno:

Nombres y Apellidos: Conforme al DNI*
Marca aqui
Con Sin
Tildes Tildes
DNI:
Carrera:

Correo electroénico:

Teléfono(s):

Conforme la Ley No. 29733 y su Reglamento, mediante el llenado y/o firma de la ficha, autorizo de forma expresa
y por tiempo indefinido que mis Datos Personales (“Datos”) sean almacenados, sistematizados y utilizados por la
Universidad Tecnoldgica del Peru S.A.C. (“UTP”) con domicilio en Jr. Natalio Sdnchez 125, Lima, para fines
estadisticos, administrativos y de gestion comercial, incluyendo pero sin estar limitado a: invitaciones a cursos,
talleres, charlas y otros eventos que UTP organice, auspicie o participe. Los Datos serdn conservados en un banco
de datos cuyo titular es la UTP, declaroconocer que para ejercer mis derechos como acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion sobre mis Datos puedo dirigirme al correo electronico arco@inlearning.edu.pe

de de 202

Firma del Alumno
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Anexo 2

Todas las consultas se deben realizar a través de SAE en Linea
(https://saeutp.zendesk.com/hc/es/requests/new).
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39.
40.
41.
42.

Instituciones aceptadas por la UTP para segundo idioma
Nivel basico completo —A2 (MCER)

Academia de Quechua Yachay Wasi

Alianza Francesa

Asociaciéon Cultural Peruana Britanica

Asociacién Peruano China

Berlitz

Casa do Brasil (Arequipa)

Centro Cultural Brasil Peru

Centro Cultural de la Lengua Portuguesa

Centro Cultural Peru Brasil

Centro Cultural Peruano Brasilefio (Arequipa)

Centro Cultural Peruano Japonés

Centro Cultural Peruano Norteamericano (Arequipa)

Centro de Idiomas de la Pontificia Universidad Catdlica

Centro de Idiomas de SENATI

Centro de Idiomas de la Universidad Agraria La Molina

Centro de idiomas de la Universidad Auténoma del Peru
Centro de Idiomas de la Universidad Cayetano Heredia

Centro de Idiomas de la Universidad César Vallejo

Centro de Idiomas de la Universidad de Ciencias y Humanidades
Centro de Idiomas de la Universidad Continental

Centro de Idiomas de la Universidad Enrique Guzman y Valle
Centro de Idiomas de la Universidad Mayor de San Marcos
Centro de Idiomas de la Universidad Nacional Federico Villarreal
Centro de Idiomas de la Universidad Nacional San Agustin de Arequipa
Centro de idiomas de la Universidad del Pacifico

Centro de Idiomas de la Universidad Ricardo Palma

Centro de Idiomas de la Universidad de San Martin de Porres
Centro de Idiomas Virgen de las Mercedes

Centro Italiano Antonio Raimondi

EF International Language Center

Euroidiomas

Goethe Institute

Headway College

Instituto Chino Mandarin Mencio

Instituto Cultural Da Silva Cordeiro

Instituto Cultural Peruano Aleman (Arequipa)

Instituto Cultural Peruano Norteamericano (ICPNA-Lima)
Instituto de Idiomas de la Universidad Catdlica Santo Toribio de Mogrovejo
(Chiclayo)

Instituto de Inglésde la Universidad Tecnoldgica del Peru
Instituto Italianode Cultura

Langrow

Wallstreet Institute

*Se considerard la exoneracidn si el curso se estudid de manera presencial o virtual.
**Tendra vigencia indefinida.
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Examenes internacionales, niveles y puntajes- Nivel A2 MCER o equivalente

PUNTAJE / NIVEL

EXAMENES INTERNACIONALES MiNIMO
ACEPTADO
Business Chinese Test A Level 2
Certificado de Proficiencia em Lingua Portuguesa para Extrangeiros (CELPE — Bras) 2,00+
Certificato di Conoscenza della Lingua Italiana (CELI 1) Pass
Certificazione di Italiano come Lingua Straniera (CILS A2) Livello A2
Deutsches Sprachdiplom (DSD I) Pass
Diploma Elementar de Portugués Lingua Estrangeira (DEPLE) Pass
Diploma Elementare di Lingua Italiana (DILI) Pass
Diplome d’Etudes en Langue Frances (DELF) A2+
Examination for the Certificate of Competence in English (ECCE) Pass
Goethe — Zertificat (aleman) A2+

Hanyu Shuiping Kaoshi (chino mandarin)

HSK Nivel 2 Oral

International Baccalaureate Grade 3+
English HL

International English Language Testing System (IELTS) 3.5+
International General Certificate of Secondary Education F/D+
English as a Second Language

Key English Test (KET) A2+
Michigan English Test (Michigan) 39 x skill
Nihongo Noryoku Shiken (japonés) N4
Oxford Test of English A2+
Proficiency Test of English Level 1
Test of English as a Foreign Language iBT (TOEFL) 52+
Test of English as a Foreign Language Paper-delivered (TOEFL) 44+
Test of English for International Communication (TOEIC) 225+
Youth Chinese Test Level 2

British Council EnglishScore

A2 en adelante

Certificate of Advanced English (CAE) C
Certificate of Competency in English (CCE) - University of Michigan Pass
Certificate of Proficiency in English (CPE) - University of Michigan Pass
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PUNTAJE / NIVEL

EXAMENES INTERNACIONALES MiNIMO
ACEPTADO
Certificate of Profiency in English (CPE) C
First English Certificate (FCE) C
International Baccalaureate English A2 NM 3
International English Language Testing System (IELTS) 2.5
International General Certificate of Secondary Education English - Second Language F
Key English Test (KET) Pass
Michigan English Test (MET) 117
Oxford Test of English 51

Pearson English International Certificate

A2 en adelante

Preliminary English Test (PET) C

Test of English as a Foreign Language iBT (TOEFL) 29
Test of English as a Foreign Language paper (TOEFL) 347
Test of English for International Communication (TOEIC) 350
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ANEXO 3

REQUISITOS DEL FORMATO PARA LA PRESENTACION DEL TRABAJO DE INVESTIGACION
CONDUCENTE AL GRADO DE BACHILLER EN LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL PERU

En el caso de aquellos egresados que, habiendo iniciado sus estudios a partir del ciclo 2014-2,

concluyeron sin haber llevado los cursos de Formacion para la investigacion y Taller de investigacion

deben definir el contenido de su Trabajo de Investigacién con el coordinador académico de su carrera,

quien también sera el responsable de emitir el reporte detallado del sistema de control de similitud

utilizado por la Universidad, que debe presentar una similitud no mayor al 20%, excluyendo las

referencias bibliograficas. El plagio no estd permitido. También expedird la declaracién jurada de

autenticidad y originalidad (anexo 5).

El trabajo de investigacion responde a una de las siguientes estructuras:

Estructura del Trabajo de Investigacidn para la obtencién del Grado Académico de Bachiller basado en

una revision sistematica de literatura cientifica:

Caratula (ver Anexo 4);

Dedicatoria (opcional, 1 pagina)

Agradecimiento (opcional, 1 pagina)

Resumen del resultado del informe de similitud (1 pagina)

indice General

Resumen (mdaximo 300 palabras)

Palabras Clave (minimo 3 y maximo 7, en la misma pagina que el resumen)

Introduccién (puede incluir: definicidn del problema de investigacién, contextualizacion del
tema de investigacién, identificacion del vacio del conocimiento, cdmo la investigaciéon
resolverd el problema de investigacién, objetivo, definiciones tedricas relacionadas a la
investigacidn, antecedentes metodoldgicos, contribuciones tedricas y practicas) (maximo 2
paginas)

Metodologia (puede incluir: preguntas de revision, descripcidn del proceso de busqueda y
seleccidn sistematica de literatura, asi como del proceso de analisis bibliométrico y de
analisis de contenido)

Resultados (puede incluir: analisis bibliométrico, analisis de contenido, resultados de
metaanalisis, etc.)

Discusidn (puede incluir: respuestas a las preguntas de investigacion, limitaciones y
posibles perspectivas de estudio)

Conclusiones (revision del logro del objetivo, resumen de los principales resultados y de las
limitaciones encontradas y recomendaciones) (maximo 3 parrafos)
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Bibliografia
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Estructura del trabajo de investigacidn para la obtencidn del Grado de Bachiller basado en una
investigacion empirica (entiéndase por tal a toda investigacion que presente resultados originales

obtenidos por los autores de la investigacion):

Caratula (ver Anexo 4);

Dedicatoria (opcional, 1 pagina)

Agradecimiento (opcional, 1 péagina)

Resumen del resultado del informe de similitud (1 pagina)

indice General

Resumen (maximo 1 pagina)

Palabras Clave (minimo 3 y mdximo 7, en la misma pagina que el resumen)
Problema de investigacién (maximo 1 pagina)

Objetivo generaly especificos (maximo 1 pagina)

Revisidn de la literatura actual o estado del arte o estado de la cuestién (maximo 5
paginas)

Marco Tedrico (maximo 5 paginas)

Hipotesis, de ser el caso

Metodologia de la investigacion

Resultados y Discusién

Conclusiones y recomendaciones (maximo 3 paginas)

Bibliografia

Anexos

Estructura del trabajo de investigacion para la obtencion del Grado de Bachiller bajo el formato de

articulo cientifico:

Caratula (ver Anexo 4);

Dedicatoria (opcional, 1 pagina)

Agradecimiento (opcional, 1 pagina)

Resumen del resultado del informe de similitud (1 pagina)

Nombre de la revista o del congreso cientifico indexado en Scopus bajo el cual se redacté
el trabajo de investigacion (1 pagina)

Resumen y cuerpo del articulo a ser presentado a revista o congreso cientifico indexado
en Scopus, seleccionado siguiendo la guia para los autores.

Anexos
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Pautas para la redaccion del trabajo de investigacion

e Tamafiode hoja: A4

e Tipo de letra: Arial en estilo normal, no se debe emplear letra cursiva o subrayada

excepto para las palabras cuyo origen sean de un idioma diferente al espafiiol, o

nombres cientificos.

e Tamafiode letra: 11

e Espaciado: 1.5

e La numeracién debe ir en la parte inferior derecha, en niumeros ardbigos sin

cursiva, se enumera a partir del resumen.

Abreviaturas

e Utilizar unicamente abreviaturas normalizadas. Evitar las abreviaturas en el titulo

y en el resumen. Se recomienda usar el término completo la primera vez antes de

abreviarse e inmediatamente después anotarse en paréntesis la abreviacion.

Resumen

e Ofrece una visidn concisa del contenido de la investigacién, contiene el objetivo,

la metodologia, los principales resultados y las conclusiones mas relevantes. Se
recomienda utilizar entre 200 y 300 palabras.

Palabras clave

e Palabras normalizadas segun tesauro de la materia, puede revisar los siguientes

enlaces:

IATE (Interactive Terminology for Europe) https://iate.europa.eu/home
Tesauro UNESCO http://vocabularies.unesco.org/browser/thesaurus/es/
Campos: educaciéon, cultura, ciencias naturales, ciencias sociales y
humanas, comunicacion e informacion

Tesauro IEEE (2020) https://www.ieee.org/content/dam/ieee-
org/ieee/web/org/pubs/ieee-thesaurus.pdf

Campos: mas de 10,644 términos controlados en campos técnicos,
cientificos y en ingenieria, asi como términos especificos de la comunidad
IEEE

Otros tesauros: https://bibliosabana.wordpress.com/2015/03/24/los-
tesauros-herramienta-de-busqueda-de-informacion-cientifica/
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Tablas y figuras

e las tablas y figuras se numeran correlativamente seguin el orden en el que
aparecen por primera vez en el texto, asignandole un titulo breve.

Bibliografia (citas y referencias bibliograficas)

e Lascitas pueden ser de dos tipos: cita textual o parafraseo. Ambos se utilizan para
hacer referencia a las ideas de un tercero. Sin embargo, la principal diferencia
entre ambas es que en la primera la idea se reproduce la idea de forma tal y como
estd en el texto original, mientras que en la segunda se realiza con palabras
diferentes.

e El sistema de citas y referencias bibliograficas es determinado por cada carrera. Se
recomienda utilizar APA para las carrerasde Humanidades e IEEE para las ingenierias.

Anexos

e Se coloca informacién que amplien lo presentado en el documento, incluye
planos, cuestionarios, graficos, etc., también se puede explicar con mas
profundidad la metodologia empleada. La enumeracién de los anexos se define
por el orden de aparicion de la informacidon en el cuerpo del trabajo de
investigacion.
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Anexo 4

Caratula

Logotipo institucional
Nombre de la Facultad
Nombre de la carrera (Ver aqui https://www.utp.edu.pe/transparencia/curricula-

pregrado)
Trabajo de investigacidn para optar por el Grado Académico de Bachiller en (nombre de

la Carrera)

Titulo completo del trabajode investigacion

Nombresy apellidos completos del autor(es) y cddigo de estudiante
Nombres y apellidos completos de los docentes

Ciudad y pais

Mes y afo de la aprobacién

Todo el texto de la caratula debe ir centrado.

Pautas para la caratula

El titulo debe ir en mayusculas, mindsculas y en negrita. Debe iniciar la primera letra en
mayusculas para los nombres propios, sustantivos y adjetivos que designan entidades,
nombres de festividades, sustantivos que sefialan épocas o sucesos histdricos y siglas de
entidades, organizacionesy paises.

Evitar el uso del subrayado y comillas para el titulo, nombre de autoresy docentes.

Los nombres completos de los autores y docentes deben ir en mayusculas y minusculas.
Debe iniciar la primera letra en mayusculas y deben coincidir con los datos registradosen
su Documento Nacional de Identidad (DNI).

Tipo de fuente: Arial

Numero de fuente: 12 p

No usar letra cursiva

Colocar solo los datos establecidos en la caratula.

No incluir hoja de respeto
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Universidad
U I p Tecnolégica
del Peru

Facultad de [Nombre de la Facultad]

Carrera de [denominacién oficial de la carrera]

TRABAJO DE INVESTIGACION PARA OPTAR POR EL GRADO ACADEMICO DE
BACHILLER EN [DENOMINACION OFICIAL DE LA CARRERA]

Titulo del Trabajo de Investigacion

Autores

Apellidos, Nombres (Cddigo Estudiante)
Apellidos, Nombres (Codigo Estudiante)

Docentes

Apellidos, Nombres [Docente 1]
Apellidos, Nombres [Docente 2]

Ciudad, Peru
Mes; Aino
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Anexo 5

Declaracion Jurada de Autenticidad y Originalidad

(asesor/docentes)
| o T PP OUPPPTPPR CONDNI oo,
1 PPN con DNI
.................................... , en nuestra condicién de responsables de validar la autenticidad del trabajo de
investigacion/Trabajo de Suficiencia Profesional/tesis de la
carrera de
............................................................................................................................................................... dela

Universidad Tecnoldgica del Peru.
DECLARO BAJO JURAMENTO:

Que el Trabajo de Investigacion, denominado/titulado
que ha sido elaborado por los alumnos
............................................................................................................... y
............................................................................................................................. y que dara mérito al
otorgamiento del grado académico de Bachiller y/o Titulo
Profesional en

ha sido revisado con el software determinado por la universidad, sin utilizar filtros, el reporte
detallado presenta una similitud de.................... %. Se ha verificado que todo el contenido del trabajo
es original o atribuye la autoria de las fuentes de informacidn utilizadas.

En fe de la cual firmamos la presente.

(Nombres y apellidos del docente) (Nombres y apellidos del docente)

(nimero de DNI)

(nimero de DNI)
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Anexo 6

Universidad
U I p Tecnologica
del Pera

Formulario de Autorizacion de Publicacion para Trabajos de Grados y Titulos en
el Repositorio Institucional de la UTP

1. Datos de la Publicacion

Titulo:

Grados Y titulos:
[ ] Grado de Bachiller [ ] Titulo Profesional [ ] Grado de Maestro(a)

Tipo de Investigacion:
[ ] Trabajo de Investigacion [ ] Tesis [ ] Tesis: Articulo Cientifico [ ] Trabajo de Suficiencia Profesional

2. Datos personales (llenar un cuadro por cada autor)
Deberan firmar todos los autores de la obra, agregar los campos que sean necesarios para
completar los datos de todos los autores.

Apellidos y Nombres:

Cadigo:

Correo electronico:

Teléfono/ Celular: Firma:

Apellidos y Nombres:

Cadigo:

Correo electrénico:
Teléfono/ Celular: Firma:

Apellidos y Nombres:

Cadigo:

Correo electrénico:

Teléfono/ Celular: Firma:

Pagina 38 de 59 |

Prohibida la reproduccion total o parcial de este documento sin la autorizacién del SGC.



Cédigo: GyT-GU001
e Guia del Egresado - Pregrado
Version: 05
3. Licencias

e Licencia de Deposito

Autorizo/autorizamos el depdsito de mi/nuestro trabajo académico en el Repositorio Institucional de la UTP.
Asimismo, otorgo a la UTP una licencia no exclusiva para que el trabajo sea accesible gratuitamente al pablico
en general, reproducido, distribuido y comunicado publicamente sin pago alguno y sin limites ni restricciones de
ningun tipo, forma, tiempo o territorio.

[ ] Autorizo/autorizamos la publicacion en forma inmediata a texto completo (acceso abierto)
[ ] Autorizo/autorizamos la publicacion después de ..../ ...../.... (embargo)

*Se aplica el embargo cuando existe un periodo de exclusividad por registro de patente, disefio industrial 0 modelo de
utilidad u otro estipulados en la Directiva N° 001-2020-CONCYTEC-P.

*Solo aparecera la caratula y resumen en el fichero del trabajo en el repositorio hasta después del periodo de embargo
que se colocaré a texto completo.

(acceso cerrado)

*Solo aparecera la caratula y resumen en el fichero del trabajo en el repositorio.
*Ejemplo: Datos sensibles de la empresa, entre otros.

e Licencias Creative Commons
Licencias de alcance mundial que permiten al autor delimitar cbmo debe ser tratada su obra por terceros.

El repositorio de la UTP utiliza una Gnica licencia Creative Commons Atribucion-NoComercial-Compartirlgual
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/, en la cual un tercero puede utilizar una obra del repositorio
siempre y cuando reconozca al autor, no la comercialice y si hiciera obras derivadas las distribuye de igual manera
que la original.

Adicionalmente, la UTP tiene la facultad de traducir el trabajo a otros idiomas y divulgarlo en otras plataformas
propias de informacion académica actuales o futuras, de la misma manera, con el propésito de preservacion y
seguridad de la informacion, la UTP puede migrar el trabajo a otro soporte y hacer copias del trabajo original sin
modificacion del contenido original.

Asimismo, manifiesto/manifestamos que mi/nuestra obra es original y que en su produccion no he/hemos
usurpado derechos de terceros, siendo el material de nuestra exclusiva autoria; asimismo, mediante la presente
dejamos constancia de que lo que estamos entregando a la universidad es la version final y aprobada del trabajo
académico.

Fecha: / /
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Anexo 7

Solicitud de permiso para uso de informacion de una empresa

(Ciudad) , de de202_

Sefior

(nombre a quién va dirigida la carta)
(cargoen la empresa)

(nombre de la empresa)

Presente. -

Tengo el agrado de dirigirme a usted para expresarle un cordial saludo, en ocasién de solicitarle que

los (estudiantes/egresados) de la carrera de
.............................................................................................................. de la Universidad Tecnoldgica del Peru:
Nombres y apellidos DNI Correo electrénico Celular

Puedan tener el debido permiso para realizar actividades relacionadas con la investigacidn titulada

con fines de obtener informacidn que les permita desarrollar el (Trabajo de Investigacidn/Tesis) para
optar el Grado de Bachiller/ Titulo Profesional/ Gradode Maestro) en:

Solicito su permiso para desarrollar las siguientes actividades/ acceder a la siguiente informacién de
su entidad:

Es importante sefialar que esta actividad no conlleva ningln gasto para su institucién y que se tomaran
los resguardos necesarios para no interferir con el normal funcionamiento de las actividades propias
del centro. Todos los datos obtenidos seran utilizados con fines académicos.

Sin otro particular, reciba mi mas sincero agradecimiento por su tiempo.
Atentamente

(nombre y apellidos del coordinador de carrera)
(Nombre de carrera— campus - UTP)
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Anexo B

Permiso para uso de informacién de una empresa

(Modelo referencial)

(Ciudad) , de de 202
La empresa
.............................................................................................................................................................................. co
N RIULC. N ot st r bt esteste st st see e e snnserans se compromete a brindar la

informacidn solicitada para el desarrollo del trabajo arriba mencionado, la misma que solo puede ser
utilizada para fines estrictamente académicos vinculados al trabajo. Declaramos conocer que el trabajo

de investigacion/tesis

serd de publico conocimiento a través del repositorio institucional de la universidad.

Cordialmente,

Nombresy apellidos del
representante de la institucién:
D.N.I

Cargo que ocupa:

Firma y sello:
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Universidad
U I P Tecnolégica
del Pera

SOLICITUD DE APROBACION DEL TEMA
DE TESIS O TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

(*) Datos del Alumno (1er. Integrante)

Cadigo :

Nombres y Apellidos :

Carrera:

Teléfono y correo : //

Datos del Alumno (2do. Integrante)

Codigo :

Nombres y Apellidos :

Carrera:

Teléfono y correo: //

Por medio de la presente solicito la aprobacion del trabajo Individual ( ) o grupal ( ), titulado:

para optar al Titulo Profesional de

de de 202

Firma del alumno Firma del alumno
Nota:
- Encaso de titulacién por Suficiencia Profesional, solo se permite un integrante (*).
- Elresultado sera entregadoa los 20 dias de su recepcidn (tiempo aproximado).
- Se le comunicara por via SAE en Linea para el envio de la carta de respuesta.

D Marcar en caso desarrolles una tesis en formato articulo cientifico.
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DE TESIS O TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

Anexo 10

Universidad
U I P Tecnolégica
del Peru

SOLICITUD DE AMPLIACION

Cddigo del Alumno :

Nombres y Apellidos:

Carrera:
Teléfonos : //
Correo:
Por lo siguiente:
de de 202

Firma del alumno

Nota:

El resultado serd entregado a los 4 dias (aprox.) de su recepcion.

Firma del Asesor
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Anexo 11

Universidad
U I p Tecnologica
del Peru

SOLICITUD DE SUSTENTACION
DE TESIS O TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

Caodigo del Alumno :

Nombres y Apellidos:

Carrera:

Teléfonos : //

Correo :

Codigo del Alumno :

Nombres y Apellidos:

Carrera:

Teléfonos : //

Correo:

Por medio de la presente me dirijo a Uds. a fin de solicitarles fecha para sustentar mi Tesis o Trabajo
de Suficiencia Profesional, titulado:

para optar por el Titulo Profesional de:

El mismo que constituye una Sustentacion: Individual ( ) Grupal ( )
Formato de Tesis: Tradicional ( ) Articulo ()
de de 202
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Anexo 12

Modelos de Caratulas para Titulos Profesionales

Estructura:

e Logotipoinstitucional

e Nombre de la Facultad

e Nombre de la carrera

e Modalidad (Tesis, Trabajo de Suficiencia Profesional, Programa Especial de Titulacion,
Sustentacién Oral de Expedientes, Proyecto de Embarco, etc.)

e Titulo completo del trabajorealizado

e Nombresy apellidos completos del autor(es)

e Titulo a optar

e Nombresy apellidos completos del asesor

e Ciudady pais

e Afio de la sustentacion

Todo el textode la caratula debe ir centrado.

Pautas para la caratula:

e El titulo debe ir en mayusculas, minudsculas y en negrita. Debe iniciar la primera letra en
mayusculas para los nombres propios, sustantivos y adjetivos que designan entidades,
nombres de festividades, sustantivos que sefialan épocas o sucesos histéricos y siglas de
entidades, organizacionesy paises.

e Evitarel uso del subrayado y comillas para el titulo, nombre de autoresy asesores.

e Los nombres completos de los autores y asesores deben ir en mayusculas y minusculas.
Debe iniciar la primera letra en mayusculas y deben coincidir con los datos registrados en
su Documento Nacional de Identidad (DNI).

e Tipo de fuente: Arial

e Numero de fuente: 12 p

e Nousar letra cursiva

e Colocar solo los datos establecidos en la caratula.
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Universidad
U T p Tecnolégica
del Peru

Facultad de Ingenieria

Carrera de Ingenieria de Telecomunicaciones

Tesis:

“Automatizacion de Procesos de Mitigacion de Ataques de DDoS para Proveedores de

Internet”

Luis Enrique Cueva Diaz

para optar el Titulo Profesional de Ingeniero de Telecomunicaciones

Asesor: (Nombre del asesor)

Lima — Peru
Mes; afo
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Universidad
U T p Tecnolégica
del Peru

Facultad de Comunicaciones
Carrera de Disefo Digital Publicitario

Trabajo de Suficiencia Profesional

“Disefio e implementacién de una campafia grafica digital para posicionar a la

|”

empresa ABC en su insercidn al mercado loca
Enrique Diaz Paredes

para optar el Titulo Profesional de Licenciado en Disefo Digital Publicitario

Asesor: (Nombre del asesor)
Lima — Peru
Mes; afio
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Universidad
U I P Tecnolégica
del Pera

Facultad de Administracién y Negocios
Carrera de Administracion de Negocios Internacionales

Programa Especial de Titulacidn

“Exportacion de filtrante de ufia de gatoa la ciudad de Espaia - Madrid”
Alexandra Paredes Ramos

para optar el Titulo Profesional de Licenciada en Administracién de Negocios
Internacionales

Asesor: (Nombre del asesor)

Lima — Peru
Mes; afio
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Universidad
U T P Tecnolégica
del Pera

Facultad de Derecho y Ciencias Humanas
Carrera de Derecho

Sustentacién Oral de Expedientes

“Proceso Civil: N°’expediente 2000-6912-0-0100-J-CI-25 Material: Mejor derecho

de propiedad y Proceso Penal: N°expediente 532-2002 Material: Violacion sexual”
Pedro Sandoval Ledn
para optar el Titulo Profesional de Abogado

Asesor: (Nombre del asesor)

Lima — Peru
Mes; afio
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Universidad
u T P Tecnoldgica
del Pera

Facultad de Ingenieria
Carrera de Ingenieria Maritima

Proyecto Profesional

de Embarco a bordo del B/T Urumbamba

Juan Manuel Quiroz Olano
para optar el Titulo Profesional de Ingeniero Maritimo

Asesor: (Nombre del asesor)

Lima — Peru
Mes; afio
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Anexo 13
Declaracion Jurada de Autenticidad y No Plagio
(Grado Académico o Titulo Profesional)
Por el presente documento, yo ,
identificado/a con DNI N° , [egresado / bachiller] de la carrera de

’

informo que he elaborado el [Trabajo de Investigaciéon / Tesis / Trabajo de Suficiencia Profesional]

denominado “

n

para optar al [Grado Académico / Titulo Profesional] de

Declaro que este trabajo ha sido desarrollado integramente por [el / los autor(es) que lo suscribe(n)] y
afirmo que no contiene plagio de ninguna naturaleza. En tal sentido, dejo constancia de que las citas
de otros autores han sido debidamente identificadas en el trabajo, por lo que no se ha asumido como
propias las ideas vertidas por terceros, ya sea de fuentes encontradas en medios escritos como en
Internet.

Asi mismo, afirmo que soy responsable solidario de todo su contenido y asumo, como autor, las
consecuencias ante cualquier falta, error u omisidn de referencias en el documento. Sé que este
compromiso de autenticidad y no plagio puede tener connotaciones éticas y legales. Por ello, en caso
de incumplimiento de esta declaracidon, me someto a lo dispuesto en las normas académicas que
dictamine la Universidad Tecnolégica del Peru y a lo estipulado en el Reglamentode SUNEDU.

de de202__ .

(Firma)
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Anexo 14
iiocuiad DECLARACION JURADA DE
UT PSS AUTENTICIDAD DE DOCUMENTOS

(Sustentacion de Tesis o TSP)

Yo, con cédigo

identificado(a) con DNI/CE N° , a efectos de cumplir
con los requisitos correspondientes al procedimiento de “Sustentacién de Tesis o Trabajo de
Suficiencia Profesional”, DECLARO BAJO JURAMENTO que los siguientes documentos e informaciones
son AUTENTICOSYy responden a la verdad de los hechos que en ellos se consignan:

N° DOCUMENTO Marcar
1 Archivo digital (PDF) terminado y aprobado por la Carrera/Programa
2 Informe Favorable del Asesor

3 Calendario de Asesorias

4 Declaraciénde Autenticidad y no plagio

5 Reporte detallado Similitud

6 Informe de Originalidad (cuando supera el 20% de Turnitin)

7 Otros: (Detallar)

8

9

10

Asimismo, en caso se detecte que los documentos entregados no son auténticos o ajustados a la
verdad, la universidad se reserva el derecho de imponer la sancidon administrativa correspondiente de
acuerdo al Reglamento de Disciplina del Estudiante de la universidad, realizar las acciones judiciales y,
ademas, realizar cualquier medida complementaria con el fin de anular los grados académico o titulos
obtenidos con dicho documento, notificando ademas a las autoridades competentes y otras acciones
gue considere pertinentes.

Firma:

Fecha:
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ANEXO 15

INDICACIONES PARA LA PRESENTACION DE LAS TESIS,
TRABAJO DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

Las partesfundamentales de la Tesis y del Trabajo de Suficiencia Profesional son las siguientes:

1. Pastas: son las que recubren el documento. La caradtula se imprime en la parte anterior de la pasta.
Esta caratula contiene los siguientes datos: nombre de la Universidad, facultad, carrera, titulo de
la Tesis o del Trabajo de Suficiencia Profesional, autor, titulo por el que se opta, lugar y fecha de
presentacion. En la posterior no se imprime nada.

2. Guardas: sonhojas en blanco colocadas al inicio y fin del documento.

3. Portada: es una hoja blanca, colocada después de la guarda inicial, que contiene la misma
informacién y en la misma disposicién que la caratula.

4. Dedicatoria: esopcional y se coloca después de la portada.
Agradecimientos: esopcional y se coloca después de la dedicatoria.

6. Resumen: es una sintesis de la Tesis o de Trabajo de Suficiencia Profesional que incluye el tema,
las partes en que se divide el contenido, la idea central y la conclusién final. Su extension no debe
superar una pagina.

7. indice: es la relacién de los contenidos del trabajo con la numeracién de las paginas
correspondientes. Incluye listas de tablas y graficos, si los hubiera.

8. Introduccidn: esta parte se redacta una vez que se ha terminado con la elaboracién de todo el
trabajo. Es una presentacion del trabajo completo. En términos generales, las partes de la
Introduccidn son las siguientes: presentacidn del tema y sus antecedentes, planteamiento de la
idea central del trabajo, objetivos de la investigacion, naturaleza de las fuentes de informaciényy,
alcancesy limites del trabajo.

9. Capitulos: es un texto personal, creado por el titulando, que se sustenta en la informacidn
recopilada a lo largo de la investigacion. Debe ser fundamentalmente un texto argumentativo,
gue dé cuentade la idea central que se postula.

10. Conclusiones: son los enunciados que se derivan de los argumentos; es decir, que se
fundamentan y justifican en ellos. Se derivan de todo lo que se ha afirmado en los capitulos. No
se trata de resumenes o sintesis, sino de afirmaciones nuevas. Las conclusiones constituyen el
balance final de todo el trabajo.

11. Anexos: son documentos adicionales que complementan el cuerpo del trabajo. Se incluyen segin
sea el caso.

12. Glosario: es la relacidon de términos poco conocidos o especializados, con sus respectivas
definiciones, ordenados alfabéticamente. Se incluye segun sea el caso.

13. Bibliografia: lista de los libros y documentos que se han usado en el trabajo.
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INDICACIONES PARA LA EDICION DEL DOCUMENTO

1. Tamaino del papel: A4

2. Secuencia de las principales secciones:

e  (Cardtulao portada
e Resumen

e indice

e Introduccion

e  Capitulos

e  Conclusiones

e  Anexos

e  Glosario

e Bibliografia

3. Caratulao portada.- Contiene los siguientes datos en el orden que a continuacién se detalla:
e Logotipo institucional
e Nombre de la Facultad
e Nombre de la carrera
e Modalidad de Titulacion
e Titulo completo del trabajo realizado
e Nombresy apellidos completos del autor(es)
e Titulo por el cual se opta
e Nombresy apellidos completos del asesor
e C(Ciudad y pais
e Afio de la sustentacion

4. Formato general

e Fuenteytipo: Arial, 11 puntos.
e Interlineado: el texto se escribe a espacio doble, salvo en las referencias bibliograficas, la
bibliografia, las citaslargasy las notas a pie de pagina.

e Margenes: el margenizquierdo es de 3 cm. y el derecho de 2,5cm., el superior de 2,5cm. y
elinferior de 3 cm.

e Parrafos: cada parrafo empieza al margen.

e Elresumen, la introduccidn, las conclusiones y la bibliografia se empiezan en la linea nimero
8 con la palabra correspondiente (RESUMEN, INTRODUCCION, CONCLUSIONES,
BIBLIOGRAFIA), centrada, escrita con mayusculas, en negritasy subrayada.

e Bibliografia: el texto comienza al margen, cuatro espacios simples después del
encabezamientoy se escribe a espacio simple.
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e C(itas: el fragmento que se cita dentro de un capitulo se escribe entre comillas y dentro del
formato normal de cada parrafo si no excede de dos lineas. Si es mayor de dos lineas, la cita
se escribe a espacio simple empezando a 2,5 cms. del margen izquierdo y a dos espacios
simples del parrafoanteriory del siguiente.

e  Capitulos: empiezan con la palabra (CAPITULO 1), centrada, subrayada, en negritas y escrita
en mayusculas, en la linea numero 6. La numeracién de los capitulos se hace siempre con
numeros arabigos. El titulo del capitulo se escribe en la linea nimero 8 en mayusculas,
centrado, en negritas y subrayado. Las subdivisiones de capitulos van precedidas por el
numero correspondiente, subrayadas, en negritas y al margen.

e Numeracidn de paginas: las paginas de la introduccién se numeran independientemente del
texto con numeros romanos. Las paginas del texto se numeran siempre con numeros
arabigos. La numeracién de las paginas es colocada en la parte inferior derecha de cada hoja.

5. Referencias bibliograficas.

Una referencia bibliografica es el conjunto de datos precisos y detallados que describen una
fuente o parte de ella y que permiten su identificacién. Debe contener los siguientes datos, en
este orden: apellido /en mayusculas) y nombre del autor; afio de publicacion; titulo y subtitulo
(si lo hubiera); nimero de edicion (si no se trata de la primera); ciudad; editorial o imprenta.
Ejemplo:

SAVATER, Fernando (2011) Tauroética. Madrid: Turpial.
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Anexo 16

CITAS Y REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

El sistema de citas y de referencias bibliograficas es determinado por cada carrera en funcién de los
usos académicos internacionales de cada area del conocimiento tales como APA, Vancouver, Chicago,
IEEE, Funcional, etc. Todos ellos se encuentran disponibles en la pagina web de la Biblioteca UTP.

Deberd ir a http://tubiblioteca.utp.edu.pe, ingresar con su usuario y password para poder visualizar su

menu de opciones:

Citas y Referencias

Bases de Datos s Estilo Chicago

Motas y bibliografia

Tu resumen o Autor-fecha
* Estilo Vancouver / ICMJE
Tus datos personales » Estilo de cita APA
* Estilo |EEE
Tu historial de
prestamo
Tus listas
< Citasy Referenciab
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ANEXO 17
Universidad DECLARACION JURADA DE
U T P JechpiOgica AUTENTICIDAD DE DOCUMENTOS
(BACHILLER)
Yo, con cédigo
identificado(a) con DNI/CE N° , a efectos de cumplir

con los requisitos correspondientes al procedimiento de “Grado Académico de Bachiller”, DECLARO
BAJO JURAMENTO que todos los documentos e informaciones presentados son AUTENTICOS y
responden a la verdad de los hechos que en ellos se consignan.

Asimismo, en caso se detecte que los documentos entregados no son auténticos o ajustados a la
verdad, la universidad se reserva el derecho de imponer la sancién administrativa correspondiente
de acuerdo al Reglamento de Disciplina del Estudiante de la universidad, realizar las acciones judiciales
y, ademas, realizar cualquier medida complementaria con el fin de anular los grados académico o
titulos obtenidos con dicho documento, notificando ademds a las autoridades competentes y otras
acciones que considere pertinentes.

Firma:

Nombre:

DNI:
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ANEXO 18

Universidad
U I p Tecnoldgica
del Peru

DECLARACION JURADA DE AUTENTICIDAD DE INFORMACION
CONSTANCIA DE MATRICULA

Yo, , concodigo
,identificado(a) con DNI/CE N° , a efectos de cumplir con
losrequisitoscorrespondientesal procedimientode llenado del Padrén de registro de “Grado Académico de Bachiller

|n

/ Titulo Profesional” al Registro Nacional de Grados y Titulos de la Superintendencia Nacional de Educacion
Universitaria - SUNEDU, DECLARO BAJO JURAMENTO que la fecha de matricula en la institucion de procedencia que
indico en este documento es AUTENTICA y responde a la verdad de los hechos.

Asimismo, en caso se detecte que la informacidn proporcionada no sea auténtica o no se ajuste a la verdad, la
Universidad Tecnoldgica del Perl se reserva el derecho de imponer la sancién académica y/o administrativa
correspondiente de acuerdo al Reglamento de Disciplina del Estudiante de la Universidad, asi como de realizar las
acciones judiciales y cualquier medida complementaria con el fin de anular los grados académicos o titulos
profesionales obtenidos, notificando ademas a las autoridades competentes, pudiendo ademas desplegar otras
acciones que considere pertinentes.

INSTITUCION ACADEMICA DE PROCEDENCIA:

FECHA DE MATRICULA:

FIRMA DEL ALUMNO:
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